HOI PONG NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA HOA PHU Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 08 /NQ-HPND Hoa Phi, ngay 01 thang 7 nam 2025
NGHI QUYET

Théng qua D& 4n thanh Iip Trung tim phuc vu
hanh chinh c¢dng thudc Uy ban nhin din xi Hoa Pha

HOI PONG NHAN DAN XA HOA PHU
KHOA XIII, KY HQP THU NHAT

Can cir Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cik Nghi quyét s6 76/2025/UBTVOHIS ngay 14/4/2025 cia Uy ban
Thudng vu Quéc hoi vé sap xép don vi hanh chinh nam 2025;

Cain cit Nghi quyét s6 74/NQ-CP ngay 07/4/2025 ciia Chinh phit ban hanh Ké
hoach thuc hién sap xép don vi hanh chinh va xdy dung mé hinh t6 chitc chinh quyén
dia phwong 02 cap;

Can cir Nghi dinh s6 158/201 8/ND-CP ngay 22/11/2018 ciia Chinh phu quy
dinh vé thanh Idp, to chirc lai, gidi thé t6 chic hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phu quy
dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn ddn tinh, thanh pho truc
thugc trung wong va Uy ban nhdn dan xd, phuong, ddc khu thuéc tinh, thanh pho
truc thuc trung uwong;

Céin cir Nghi dinh 56 11 8/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phti vé thuc
hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai bé phdan mot
cira va Cong dich vu cong Quoc gia; i

Cin cir Nghi quyét s6 26/NQ-HPND ngay 25/4/2025 cua HPND tinh Ddk Lak vé
théng qua chi triong sap xép don vi hanh chinh xad cua tinh Dak Lak;

Ciin cit Dé dn sé 4353/DA-UBND ngay 25/4/2025 ciia UBND tinh sdp xép
dom vi hanh chinh xa cua tinh Dak Lak,

Cin cir Phuong dn 56 08/PA-UBND ngay 17/6/2025 cia UBND thénh phé
Budén Ma Thugt vé Két thiic hoat déng ciia cdc phong chuyén mén thugc UBND
thanh phé Buén Ma Thudt, thanh ldp phong chuyén mén thuéc UBND cap xa.

Xét To trinh 6 03/TTr-UBND ngay 01 / 07 /2025 ciia Uy ban nhan ddn xd
Hoa Phu vé viéc {hc‘znh lap Trung tam phuc vu hanh chinh cong thuéc UBND xd Hé_a
Phu; Bdo cdo tham tra cua Ban Van héa — Xa héi cia Hoi dong nhdn dan xa; y kién
thdo ludn cua dai biéu Hoi dong nhan dan tai ky hop.

QUYET NGHI:



~ Diéu 1. Théng qua P& én thanh 13p Trung tAm phyc vy hanh chinh cong thudc
Uy ban nhan dan xa Hoa Ph.
Pidu 2. T chirc thuc hién:

1. Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thudc Uy ban nhan din xa Hoa Phi tai
Piéu 1 ciia Nghi quyét nay chinh thirc hoat dong tir ngay 01 thang 7 nam 2025.

2. Giao Uy ban nhan dén xa Hoa Phi trién khai t& chirc thyc hi¢n Nghj quyet
theo ding quy dinh cia phap luat; cic co quan, to chirc ¢6 lién quan thuc hién Nghi
quyét theo quy dinh.

3. Giao Thudng truc Hoi dong nhan dén x3, c4c Ban Hoi dong nhén din x3,
céc T dai biéu Hoi ddng nhan dan xa va dai biéu Hoi dong nhén dan x3 gidm sat
viéc thuc hién Nghi quyeét.

Nghi quyét nay di dugc Hoi ddng nhan din xa Hoa Phi, khoa XIII, Ky hop
thir Nhit thong qua ngay 01 thang 07 ndm 2025./.

Noi nhin:

- Thudmg tryc HDND tinh;

- Uy ban nhén dén tinh;

- S& Néi vy tinh;

- Thudmg tryc Dang uy xa;

- Céc dai biéu HDND xd;

- Chu tjch, cac PCT UBND x4;
- Luu: VT.

Pham Tién Hung



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HOA PHU Poc lap — Tu do — Hanh phic
0% /TTr-UBND Hoa Phii, ngay VA thdng F ndm 2025
Tﬁ TRINH

Vé viéc dé nghi thong qua De an thanh 1ap Trung tim phuc vu
hanh chinh céng thudc Uy ban nhin din xa Hoa Phi

Kinh giri: Hi dong nhan dan xa Hoa Pha

1. SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY XAY DUNG PE AN
1. Sur céin thiét
- Thuec hién Nghi quyét sb 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 cuia Ban Chép hanh
Trung wong Dang khoéa XII vé mot sb van dé vé tiép tuc dbi mai, sép xép td chirc bo
méy ciia hé théng chinh tri tinh gon, hoat dng hiéu lyc, hiéu qua; Két lugn s6 127-
KL/TW ngay 28/02/2025 ctia B§ Chinh tri, Ban B thu v& trién khai nghién ctru, dé
Xuét tiép tuc sap xép to chirc by may cuia hé théng chinh tri; Két luan sé 137-KL/TW,
ngay 28/3/2025 ctia B Chinh trj, Ban Bi thu v& D& 4n sdp xép, to chirc lai don vi
hanh chinh céc cip va x4y dung mé hinh t6 chirc chinh quyén dia phuong 2 cap.
- Viéc thanh lap Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thugc UBND xa Hoa Phu
12 hoan toan phii hop véi dinh huéng, chi truong cua Pang va Nha nude vé t6 chirc
chinh quyén dja phuong 02 cép, nham tinh gon td chirc, b may va nang cao hiéu luc
hiéu qua quan ly nha nudc cia chinh quyén dia phuong, tao thuén lgi cho nguoi
dén vé thye hién cac th tuc hanh chinh, phat trién kinh té, 5n dinh tinh hinh an ninh
chinh tri, trat tu an toan xa hoi.

2. Co'sé phap ly

- Luat Té chc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025.

- Nghi quyet so 1 8-NQ/T \\Y ngay 25/1 0/201 7 cua Ban Chép hanh Trung uong Dang
khoa XIT “Mot sb van dé v& tiép tuc ddi mdi, sap xép t chirc bd may cuia hé théng chinh
tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua”.

- Nghi quyét sé 60-NQ/TW ngay 12/4/2025 cia Héi nghi lan thir 11 Ban Chiap
hanh Trung wong Pang khoéa XIII.

- Két luan sb 127-KL/TW, ngay 28/02/2025 cta Bo Chinh tri, Ban Bi thu vé trlen

khai nghlen cu'u dé xuét tiép tuc sip xep t6 chitc b may ctia hé théng chinh tri (goi tit
la Két ludn sé 127-KL/TW); K&t luan sb 137-KL/TW, ngay 28/3/2025 cua BY Chinh tri,



Ban Bi thu vé Dé an sap xép, tb chuc 1a1 don vi hanh chinh céc cap va xay dung mo
hinh t6 chirc chinh quyen dia phuong 2 cép (goi tdt la Két lugn sé 137-KL/T w).

- Ngh1 quyet s6 190/2025/QH] 5 ngay 19/02/2025 ctia Québc hoi quy dinh vé xir
ly mét sb van dé lién quan dén sép xép tb chirc bo may nha nudc.

- Nghl quyet s6 76/2025/UBTVQH15 ngdy 14/4/2025 cta Uy ban Thuong vu
Qudc héi vé viéc sdp xep DVHC nam 2025.

- Nghi quyét so 74/NQ CP ngay 07 thang 4 ndm 2025 cta Chinh phu ban hanh
Ké hoach thuc hlcn sap xép don vi hanh chinh va xdy dung md hinh t4 chtrc chinh quyén
dia phuong 02 cép.

- Nghi quyét cua Uy ban Thudng vu Qudc hoi vé viéc sip xép don vi hanh chinh
cép x4 thude tinh Dak Lik.

- Nghl dinh s6 158/2018/ND-CP ngdy 22/11/2018 clia Chinh phu quy dinh vé
thanh 14p, té chirc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.

- Nghj dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phi Quy dinh té chirc
cac Phong chuyén mén thugc UBND tinh, thanh phd truc thude Trung uong va UBND
x4, phuong, dic khu thudc tinh, thanh phé truc thude Trung uong.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngdy 09/6/2025 ctia Chinh phu v& thyuc hién tha
tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai bd phan mét cira va Cong
dich vu c6ng Quéc gla

- Cong van so 43/CV/BCD ngay 20/3/2025 ctia Ban chi dao Trung wong vé ké
hoach tiép tuc sip xép t6 chirc by may cua hé thong chmh trj; Cong vin s6 03/CV-BCD
ngay 15/4/2025 ctia Ban chi dao Truorng uong vé sip xep don vi hanh chmh céc clp va
xdy dung mé hinh t4 chirc chinh quyen dla phuong 02 cdp; Cong vin sb 68/CV-BCD
ngay 28/5/2025 cia Ban Chi dao sap xép don vi hanh chinh (DVHC) cac cap va xay
dung mé hlnh ) chuc chinh quyén dia phuong (CQPP) 02 cép cua Chinh phu vé viée
dinh huong sip xép, td chuc lai don vi su nthcp cong lap & dia phuong khi thuc hlen
mo hinh t6 chirc CQDP 02 cép; Céng vin sé 09/CV-BCD ngay 30/5/2025 cia BCD sép
xép PVHC céc cap va xay dung mo hinh t5 chuc CQ DP 02 c4p cia Chinh phi vé& dinh
huong tam thoi b tri blen ché khi thuc hién sép xép don vi hanh chinh va té chirc Chinh
quyen dia phuong 02 cap; Cong van s6 10/CV-BCP ngay 03/06/2025 cua Ban Chi dao
sdp xép don vi hanh chinh cac cap va md hinh t) chirc chinh quyén dia phuong 02 cap
cua Chinh phu (Ban Chi dao) vé dinh huorng tam thoi bd tri blen ché khi thuc hlen sap
xép don vi hanh chinh va té chirc chinh quyen dia phuong 02 cap; Cong vin s6 69/CV-
BCD ngay 03/06/2025 cia Ban Chi dao vé thuc hién phén cép, phan quyén gén véi viée
thuc hién mé hinh chinh quyén dia phuong 02 cap; Cong van sb 11/CV-BCD ngay
04/06/2025 ctia Ban Chi dao vé huéng din tiéu chudn chirc danh céng chire cAp x3 méi.

- Can cir D& 4n s6 4353/DA-UBND ngay 28/4/2025 ciia UBND tinh Dik Lik vé



nghiép trén dia ban. Phdi hop véi cac co quan nha nuéc & Trung wong td chire theo
nganh doc trén dja ban tinh hogc khu vuc dé tiép nhén va giai quyét thi tuc hanh chinh
cua ngudi dan, doanh nghiép trén dia ban x4.

- Cong khai kip thi, ddy di bing phuong tién dién tir hodc van ban danh muc,
ndi dung thu tuc hanh chinh thugc thdm quyén giai quyét va duge thuc hién tai BO phan
Mt cira theo quy dinh cta phép luat vé kiém soét th tuc hanh chinh va quy dinh phép
ludt c6 lién quan; ddng thoi hd tro t chirc, ca nhan gap khé khin trong viéc tiép can
thong tin cong khai trén phuong tién dién tir.

- Huéng dan, tiép nhén, kiém tra tinh hop 1€, diy du cta hd so theo quy dinh; s6
héa, chuyén hd so dén co quan ¢6 tham quyén dé giai quyét thi tuc hanh chinh; tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho té chirc, cé nhén theo quy dinh ctia phap luit; thu
phi, 1€ phi, c4c nghfa vu tai chinh (néu c6) theo quy dinh; tir chéi tiép nhan déi véi hd
so chua dung quy dinh.

- Phéi hop véi céc co quan, don vi lién quan dé giai quyét, tra két qua giai quyét
cho tb chtrc, ca nhan déi voi truong hop thi tuc hanh chinh yéu cau giai quyét ngay
trong ngay hodc céc thii tuc hanh chinh dugc giao hoic ty quyén cho cén bo, cong chirc,
vién chirc tai B§ phan Mot cira giai quyét; hé tro t6 chire, ¢ nhan thue hién dich vu
cdng truc tuyén;’dé nghi cic co quan cé tham quyén giai quyét va co quan, don vi ¢6
lién quan cung cap théng tin, tai liéu phuc vu cho cong tac tiép nhan, giai quyét thu tuc
hanh chinh.

- Chu tri theo dai, gidm sét, danh gia, don ddc viéc giai quyét va tra két qua cua *
cac co quan, don vi lién quan theo dung quy trinh dugc phé duyét; yéu cdu co quan cb
thdm quyén thong tin vé viéc tiép nhan va tién d6 giai quyét thi tue hanh chinh cho ;
chirc, ca nhan; don déc cac co quan, don vi xir ly céc hd so dén hodc qua han giai quyét.

- Tiep nhan, xir Iy hodc béo c4o co quan ¢6 thAm quy?n giai quyét phan 4nh, kién
nghi, khiéu nai, t§ co cua té chirc, ca nhan lién quan dén viéc thyuc hién thi tuc hanh
chinh tai B6 phan Mét cira hodc lién quan dén c4n bg, cong chirc, vién chirc, nhin vién
va co quan c6 thim quyén 'trong qué trinh giai quyét thi tuc hanh chinh; chuyén ¥ kién
gidi trinh cuia co quan c6 thdm quyén dén td chiic, c4 nhan theo quy dinh;

- Phéi hop véi co quan, don vi lién quan dé t6 chirc tap huin, bbi dudng nang cao
trinh d§ chuyén mon, nghiép vu cho cén bd, cdng chire, vién chirc, nhin vién lam viéc
tai B phan Mot cira. Theo d6i, don déc, nhan xét, danh gia viéc chép hanh ky lut cong
vy, ndi quy, quy ché 1am viéc dbi véi can bd, cong chirc, vién chirc, nhan vién 1am viéc
tai B6 phan Mot cira;

- B4 tri, quan ly, dé xuét nang cap co s& vét chét, trang thiét bj dap ung yéu céu
hoat dong cua B phan Mot cira theo quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh sé 118/2025/ND-
CP, ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira,
mdt ctra lién thong tai by phan mot cira va cdng dich vu coéng quic gia; Cung cip cac
dich vu hé trg can thiét vé phap 1y, thanh toén nghia vu tai chinh, phién dich tiéng nuéc
ngoai, tiéng dén toc (néu can), sao chup, in 4n tai liéu va cac dich vu cin thiét khac cho
t6 chirc, c4 nhan khi ¢6 nhu ciu theo mirc gia dugc cép c6 tham quyén phé duyét;




- Pé xuit céac giai phap déi méi, cai tién nhim nang cao chit lugng, hleu qua phuc
vy, tao thuén loi cho tb chirc, ca nhan trong thyc hién thu tuc hanh chinh; t6 chirc hoic
phdi hop té chire thong tin, tuyén truyén vé hoat dong ctia B6 phan Mot cira va viéc
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong;

- Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao theo quy dinh cta phéap luat va theo chi
dao ctia nguoi ding dia phuong.

5. V& co céu tb chirc — bién ché

- Co chu td chirc, gdm: 01 Phé chii tich UBND kiém nhiém Giam ddc; 01 Phé giam
dbc va cac cong chirc cap xa

-Du klén vé nhén sy, vi tri viéc 1am, bién ché va co ciu ngach cong chire: Thyc hién
theo Dé& 4n vé bd tri, sédp xép lanh dao, can b, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong cac
X4, phu'ong cuia Ban Thudng vy Thanh dy trinh cap thdm quyén phé duyét. Bién ché: Nam
trong tng sb bién ché dugc UBND tinh giao cho UBND x4.

- Trung tdm phuyc vu hanh chinh cong xa Hoa Phu dugc bd tri phong lam viéc tai
Tru sé HDND va UBND x4 Hoa Phu (cu) hién nay va duoc bd tri ddy du trang thiét bi
dam bao diéu kién lam viéc cia cong chie.

(C6 Dé én va du thao Nghi quyét kém theo)

UBND x4 Hoa Phu kinh trinh HDND xa Hoa Phti xem xét, ban hanh Nghi quyét
thanh 14p Trung tim phyc vy hanh chinh céng thugc UBND xa Hoa Phu dé¢ UBND x4 ¢6
co s& to.chire thyue hién theo quy dinh./.

Noi nhin: T™™. UY BAN NHAN DAN
- UBND tinh Dik Lak; .
- S& Néi vu tinh Dk Lik;

- TT. Pang uy; TT. HDND x4;
- CT, cac PCT UBND x&;

- Lwu: VT, VHXH.

Nguyen Thé Héu



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HOA PHU Poc lap — Tw do — Hanh phic
S6: iL /DA-UBND Hoa phii, ngay 04 thang 3 ndm 2025
PE AN

Thanh 13p Trung tim Phuc vu hanh chinh céng
true thuoc UBND xi Hoa Phua

L. SU'CAN THIET VA CO SO PHAP LY

1. Su can thiét

- Thuc hi¢n Nghi quyét s6 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 cita Ban Chép hanh
Trung wong Pang khéa XII vé mot sb van dé vé tiép tuc ddi méi, sip xép t6 chirc bd
may cua hé théng chinh trj tinh gon, hoat dong hiéu lyc, hiéu qua; Két luan sb 127-
KL/TW ngay 28/02/2025 ciia B4 Chinh tri, Ban Bi thu vé trién khai nghién ctru, d&
xuét tiép tuc sép xép t chirc bo may ciia hé théng chinh tri; K&t luan sé 137-KL/TW,
ngdy 28/3/2025 ciia B Chinh tri, Ban Bi thu vé Dé an sép xép, t chirc lai don vi
hanh chinh c4c cip va xay dung mé hinh t6 chirc chinh quyén dia phuong 2 cép.

- Viéc thanh 1ap Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thugc UBND xa Hoa
Phii 13 hoan toan phui hgp véi dinh huéng, chi trirong cua Déng va Nha nuéc vé tb
chirc chinh quyén dia phuong 02 cép, nhim tinh gon tb chirc, bd mdy va nang cao
hi¢u lyc hiéu qua quan Iy nha nuéc ctia chinh quyén dia phuong, tao thuan lgi
cho ngudi dan vé thyc hién céc thii tuc hanh chinh, phét tridn kinh té, én dinh tinh
hinh an ninh chinh tri, trit ty an toan xa héi.

2. Co sé phap ly

(1) Luat T chie chinh quyén dia phuong ngiy 16/6/2025:

(2) Nghi quyét sb 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 ciia Ban Chép hanh Trung
uong Pang khéa XII “Mot sé van dé vé tiép tuc ddi méi, sép xép t§ chure bo may
ctia h¢ thong chinh trj tinh gon, hoat déng hiéu luc, hiéu qua”;

(3) Két luan s 127-KL/T W, ngay 28/02/2025 ctia B Chinh tri, Ban Bi thu
vé trién khai nghién ciru, d2 xuit tiép tuc sip x&p td chirc bd may ciia hé théng chinh
tri; Két luan s 137-KL/TW, ngay 28/3/2025 ciia B Chinh tri, Ban Bi thu vé Pé 4n
sap xép, t6 churc lai don vi hanh chinh cac cap va xay dung mé hinh t chirc chinh
quyén dia phuong 2 cAp; K&t lun sé 160-KL/TW ngdy 31/5/2025 ctia B§ Chinh tri,
Ban Bi thu vé thyc hién nhiém vy sép xép 3 chirc bg mdy va don vi hanh chinh, bao
dam tién do, y§u cau th'eo cac nghi quyét, két luén ctia Trung uong, B§ Chinh tri,
Ban Bi thu; Két lun s6 163-KL/TW ngay 06/6/2025 ciia Bo




2 5
Chinh tri, Ban Bi thu v& thyc hién mot s& ndi dung, nhi¢ém Vi Khi sap xép t0 chue
b0 may va don vi hanh chinh theo céc nghi quyét, két luan cua Trung wong, BO
Chinh tri, Ban Bi thu;

(4) Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciia Qudc hoi quy dinh
ve xur Iy mot s& van dé lién quan dén sip xép t3 chirc bd may nha nudc;

(5) Nghi quyet <& 76/2025/UBTVQH1S ngay 14 thang 4 nam 2025 cta Uy
ban Thuong vu Quoc hdi v& viéc sép xép DVHC nam 2025;

(6) Nghi quyet < 74/NQ-CP ngay 07 thang 4 nam 2025 ciia Chinh phu ban
hanh Ké hoach thyc hién shp xép don vi hanh chinh va xdy dyng md hinh t0 chic
chinh quyén dia phuong 02 cap;

(7) Nghi dinh s 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phu vé quan ly
va sir dung con déu;

(8) Nghi dinh <& 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cia Chinh pht quy dinh
v thanh lap, t& chuc lai, giai thé t& chirc hanh chinh;

(9) Nghi dinh <& 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh pht quy dinh
vé tuyén dung, su dung va quan 1y cong chire; Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay
17/9/2024 ctia Chinh phu sta dbi, bd sung mot 6 didu cua Nghi dinh s0
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phai quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan ly cong chirc va Nghi dinh s& 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy dinh
vé kiém dinh chét luong dau vao cong chire;

(10) Nghi dinh sb 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phu vé vi tri
viéc 1am va bién ché cong chic;

~ (11)Neghi dinh s& 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 clia Chinh phu vé hop
ddng doi voi mot s loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép
cong lap;

(12) Nghi dinh s& 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé thyc
hién thu tyc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cura lién thong tai BO phén mot
cira va Cong dich vu cong Quéc gia;

(13) Nghi dinh s& 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc
trung wong va Uy ban nhan dén xa, phuong, déc khu thudc tinh, thanh phé trirc thudc
trung uong;

(14) Nghi quyet <6 190/NQ-CP ngay 26/6/2025 cua Chinh phtt vé con diu
ciia co quan chuyén mén thugc UBND x3, phudng, dic khu thue tinh, thanh phd
truc thudc Trung uong;

(15) Quyét dinh sf) 75?/Q£}-’ITg ngay 14/4/2025 cla Thu tuéng Chinh phu vé
viéc Phé duyét Pé 4an sap xep, t0 chirc lai don vi hanh chinh cac cap va xay dung
md hinh t& chirc chinh quyén dia phuong 02 cép;

_ (16) Céng vin 50 43/CV-BCD ngdy 20/3/2025 ciia Ban chi dao Trung uong
v& k& hoach tiép tuc sp xép t0 chirc bo may ciia hé théng chinh tri; Cong van sO
03/CV-BCD ngay 15/4/2025 cua Ban chi dao sép xép don vi hanh chinh céc cap va.
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xdy dung mo hinh t6 chirc chinh qpyén dia phuong 02 cap cuia Chinh phu ve viéc
dinh hudng mét s6 nhiém vu sip x€p don vi hanh chinh va t6 chic chinh quyén dja
phuong 02 cép; vé td chic bd mady, cdn by cdng chirc vién chic khi thyc hién sap
xép; Cong vin sé 09/CV-BCP ngay 30/5/2025 ctia Ban chi dao sip xép don vi
hanh chinh céc cip va xdy dyng mé hinh to chire chinh quyén dia phuong 02 cép
cta Chinh phu vé viéc dinh huéng tam thoi bé tri bién ché khi thye hi§n sap xép don
vi hanh chinh va t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cap; Cong van so 11/CV- BCb
ngay 04/6/2025 clia Ban Chi dao sap xep don vi hanh chinh cac cap va xay dvng md
hinh t6 chirc chinh quyén dja phuong 02 cap cua Chinh phti vé viéc hudng dan tiéu
chuan chirc danh cong chirc cap x4 méi;

(17) Céng dién sb 68/CD-TTg ngay 20/5/2025 ctia Thu tuéng Chinh phu vé
viéc trién khai sép xép, Xt Iy tru s&, co s vat chat khi thuc hién sép xép don vi hanh
chinh céc cap; Céng dién sb 80/CD-TTg ngay 01/6/2025 cta Thu tuéng Chinh phu
vé viée diy manh cdng téc trién khai thuc hién phuong én xir Iy tai san sau sip Xep,
td chirc b6 mdy, don vi hanh chinh cic cép va céc van ban cta B6 Tai chinh lién
quan dén chuyén giao tai san khi sip xép td chirc bd may;

(18) B¢ én sb 4353/DA-UBND ngay 28/4/2025 cita UBND tinh Dk Lik va
sip xép don vi hanh chinh cdp X3 ciia tinh Pék Lik nim 2025;

II. MUC TIEU, PHAM VI, POI TUQNG QUAN LY

1. Muc tiéu

bam bao theo diing dinh huéng cua Dang, phap luét ctia Nha nuée vé t6 chirc
chinh quyén dia phuong 02 cap, dam bao yéu cau phuc vu Nhan dan trong viéc giai
quyét thu tuc hanh chinh dugc thuin loi, minh bach, nhanh chong...

2. Pham vi

- Pham vi khéng gian: Uy ban nhan dén xi Hoa Phu.
- Pham vi thoi gian: Hoan thanh D& an theo quy dinh ciia c4p c6 thém quyén.
3. Poi twgng quan ly

- T4t ca cén bd, cdng chirc, vién chirc, nguoi lao dong thuéc UBND x3 Hoa
Phu.
- - Tai chinh, tai san, co s& vat chit thupc UBND x4 Hoa Ph.

II1. PHUONG AN THANH LAP TRUNG TAM HANH CHINH CONG
TRUC THUQC UBND XA HOA PHU

1. Tén goi: Trung tim Phuc vy hanh chinh cong xa Hoa Phu.

2. Vi tri va chirc niing:
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Trung tim Phuc vy hanh chinh cong xa Hoa Phu 12 b chire hanh chinp thudc
Uy ban nhén dan xa Hoa Phu, c6 con d4u va tai khoan riéng dé thuc hién nhiém vy,
quyén han dugc giao.

3. Nhiém vu va quy(’én han

3.1. Cong khai kip thoi, dhy di bing phuong tién dién tir hodc van ban danh
muc, ndi dung tha tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét va duoc thuc hién tai
B6 phan Mot cira theo quy dinh cua phép luét va kiém soat thu tuc hanh chinh va
quy dinh phap luat ¢6 lién quan; dong thoi h tro td chirc, ca nhén gap kho khén
trong viéc tiép can thong tin cdng khai trén phuong tién dién tur;

32. Hudng din, tiép nhén, kiém tra tinh hop 18, day du cua }’16 so theo quy
dinh; s6 hoa, chuyén hd so dén co quan co thim quyén dé giai quyet tha tuc hanh
chinh; tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho t4 chirc, ca nhan theo quy din'h
ctia phap ludt; thu phi, 1& phi, cac nghia vu tai chinh (néu c6) theo quy dinh; tir choi
tiép nhan d6i voi hd so chua ding quy dinh;

3.3. Phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan dé gidi quyét, tra két qua gidi
quyét cho td chire, c& nhan 461 v6i truomg hop thu tuc hanh chinh yéu cdu giai quyet
ngay trong ngay hoic cac thu tuc hanh chinh dugc giao hodc uy quyén cho can bQ,
cong chirc, vién chire tai B phan Mot cira gidi quyét; ho tro t& chirc, ca nhén thyc
hién dich vu cong tryc tuyén; dé nghi cac co quan c6 thAm quyén gidi quyét va co
quan, don vi ¢6 lién quan cung cAp thong tin, tai liéu phuc vu cho cong tac tiép nhan,
giai quyét thu tuc hanh chinh;

3.4. Chu tri theo ddi, gidm sat, danh gia, don dbc vie gidi quyét va tré két qua
clia céc co quan, don vi lién quan theo dGng quy trinh dugc phé duyét; yéu céu co
quan cO thdm quyén thong tin v& viéc tiép nhan va tién do giai quyét thu tuc hanh
chinh cho t& chirc, c& nhén; don dbc cac co quan, don vi xir ly cac hd so dén hodc
qué han giéi quyét;

3.5. Tiép nhan, xir 1y hodc béo cao co quan c6 thAm quyén giai quyét phan
anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cao cia tb chirc, ca nhan lién quan dén viéc thuc hién
tha tuc hanh chinh tai B§ phén Mot cira hodc lién quan dén can bo, cong chuc, vién
chirc, nhan vién va co quan c6 thAm quyén trong qué trinh giai quyét thi tue hanh
chinh; chuyén y kién giai trinh ctia co quan c6 thim quyé“:n dén td chire, cé nhan theo
quy dinh;

3.6. Phéi hop véi co quan, don vi lién quan d8 t4 chirc tap huén, boi dudng
nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu cho can bo, cong chirc, vién chirc, nhan
vién lam viéc tai B6 phan Mot cira. Theo ddi, don d6c, nhan xét, danh gia viéc chép
hanh ky ludt cong vy, ndi quy, quy ché lam viéc déi véi can bd, cong chic, vién
chirc, nhan vién lam viéc tai B4 phén Mot cira;

3.7. B tri, quan ly, 2 xuét nang cap co s vat chét, trang thiét bi dap tmg yéu
ciu hoat dong cia Bo phén Mot cira theo quy dinh. Cung cép cac dich vy hd
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trg can thiét vé phép 1y, thanh todn nghia vu tai chinh, phién dich tiéng nuéc ngoai,
tiéng dan tdc (néu can), sao chup, in 4n tai liéu va cé4c dich vu can thiét khac cho t&
chtre, ¢4 nhan khi ¢6 nhu cau theo muc gi4 dugc cip c6 thim quyén phé duyét

3.8. Dé xuat c4c giai phép ddi méi, cai tién nhim néng cao chit lugng, hiéu
qué phuc vy, tao thuan lgi cho t chirc, c4 nhan trong thuc hién thu tuc hanh chinh;
t6 chirc hogic phéi hop t6 chirc thong tin, tuyén truyén vé hoat dong cia BS phan Mot
ctra va viéc thyuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét ctra, mot cira lién thong;

3.9. Thyc hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh theo thdm quyén, x4y
dung chinh quyén dién tir, theo di viéc ng dung c6ng nghé thong tin tai Uy ban
nhan dén c4p x4;

3.10. Thyc hién céc nhiém vu khac duoc giao theo quy dinh cta phép luit va
theo chi dao ctia ngudi dimg dau bd, nganh, dia phuong.

4. Vé co cdu t chire, bd may

4.1. Danh muyc vi tri viéc lam cla Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong truc
thugc UBND x3a Hoa Phu.

Danh myc vi tri vigc lam thyc hién theo huéng din cua cép c6 thim quyén,
trong d6 bao gdm:

- Lanh dao Trung tim Phuyc vu hanh chinh cdng x4 gdm Gidm déc 1a 01 Pho
Chu tich UBND x4 va ¢6 01 Phé Gidm déc tuong duong Trudng phong thuéc UBND
Xa;

- Trung tam Phyc vu hanh chinh cdng xa c6 cdng chirc, vién chirc, nhan vién
thudc quan ly cia Trung tim; cong chirc, vién chirc cla céc phong chuyén mén, cuia
co quan td chire theo hé théng nganh doc tai dia phuong cir dén thuc hién nhiém vu;
nhén sy clia doanh nghiép cung c4p dich vu buu chinh cong ich, doanh nghiép cung
g dich vu dé thyc hién cdng viéc hd trg theo hop déng lao dong duoc ky két nhan
vién, lao dong hop dong duoc Uy ban nhén dan xa ky két.

4.2. Bién ché cua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thugc UBND x3 Hoa
Pha

86 luong bién ché cong chire dé bé tri cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong xa Hoa Phu theo vi tri viéc 1am dugc thyuc hién theo Quyét dinh sé 4505/Qb-
UBND ngay 26/6/2025 ctia UBDN thanh phd. UBND xi quyét dinh sb luong bién
ché cong chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng trong téng sb bién ché duoc
cép c6 thim quyén giao phu hop véi dic diém, didu kién tai dia phuong.

_ IV. PHUONG AN BO TRi POI NGU NHAN SU, TAI CHiNH, TAI
SAN VA TRU SO LAM VIEC



1. Phwong 4n nhéan sy

Uy ban nhan dan xa thyc hi¢n b’ tri can bd, cong chirc, ngudi 120 dong theo
tham quyén.

2. Phwong an tai chinh, tai san

- Trung tm Phyc vy hanh chinh cong dugc tiép nhan tai chinh, tai san,
phuong tién, trang thiét bi lam viéc ban giao tir cac co quan chuyén mon cua thanh
ph(”'), UBND cép x4 hi¢n nay duoc sap nhap 48 c6 thé di vao hoat dong ngay.

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong duoc UBND xa bd tri kinh phi hoat
ddng, co s& vat chét, trang thiét bi dé phuc vu cong tac.

3. Tru s& lam viéc

Tru s&, noi lam viéc cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa dugc bb tri
trong khudn vién Try s& Dang ty, HDND, UBND x4 Hoa Phi (ct) hién nay.

4. Ché @9, chinh sach a&i véi can bd, cdng chire, nguoi lao dong

Thuyc hién theo quy dinh ctia Chinh phu va cdc van ban hudng dén cua BO Noi
vy, UBND tinh.

v. TO CHU'C THU'C HIEN

1. Trung tdm phuc vu hanh chinh cong

La co quan thudng truc t4 churc trién khai thyc hién Dé an; tham muu UBND
x4 chi dao thuc hién cac ndi dung nhiém vy c6 lién quan dam bao hiéu qua theo quy
dinh hién hanh.

Tryc tiép thyc hién viéc quan ly, phan cong, theo ddi, giam sat, danh gia viéc
thyc hién cac nhiém vu dbi véi cong chic duge bd tri 1am viéc tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong.

Tham muu UBND xi xdy dung dy thao Quyét dinh chirc nang, nhiém Vv,
quyén han va co cAu td chirc Trung tdm phuc vu hanh chinh cong.

Chuén bi céc diéu kién, co so Vit chét, trang thiét bi, phuong tién lam viéc
can thiét @& thyc hién cac nhiém vu dugc giao

Bio cdo UBND xa nhimg vuong mét phét sinh trong qua trinh trién khai thyc
hién.

2. Phong Viin héa — X3 hdi xa Hoa Phi (m&i)

~ Tham muu UBND x4 thim dinh dy thao Quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quy&n han va co céu to chirc Trung tam phuc vy hanh chinh cong.

Tham muu UBND xi Quyét dinh v& viéc b nhigm nhén sy lanh dao va phan
cdng, bo tri cong tac dbi véi cong chirc thude Trung tam phyc vu Hanh chinh cong.

3, Viin phong HDND va UBND xi Hoa Phu (m&i)

Phéi hop v6i Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng trong qua trinh trién khai
thyc hién nhiém vy theo quy dinh.
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4. Phong Kinh té xii Hoa Phi (méi)
Phéi hop véi céc co quan c6 lién quan bb tri kinh phi, co s& vat chat, tai san,
trang thiét bi, phuong tién lam viéc...

VI.LO TRINH THUC HIEN

1. Trén co s& cac van ban chi dao va cac quy dinh cua phap luat, UBND xa Hoa
Ph trién khai xay dung:

- Dé 4n thanh 1ap Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng truc thugc UBND xa Hoa
Phu.

- T& trinh trinh HDND x3 Hoa Phu & nghi thanh 14p Trung tim phuc vu hanh
chinh cong tryc thugc UBND x3 Hoa Phu .

- Dy thao Nghi quyét cia HDND xi Hoa Phu vé thanh 14p Trung tAm phuc vu
hanh chinh c6ng tryc thuoc UBND xi Hoa Phu.

2. Cin ctr Nghi quyét thanh lap céc Trung tam phuc vu hanh chinh cong truc
thugc UBND xa Hoa Phi; UBND xa Hoa Phi ban hanh céc Quyét dinh bd nhiém cong
chirc 1anh dao, quén 1y Trung tim phuc vu hanh chinh céng va trién khai di vao hoat
dong theo 16 trinh quy dinh.

Trén ddy 1a P& 4n thanh lap Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng thudc
UBND x& Hoa Phu./.

Noi nhin: T™™. UY BAN’NHAN DAN XA

- UBND tinh;

- S& Noi vu; 7 U TICH
- TT Dang uy; N
- TT HDND x3; i L

- CT, cac PCT UBND x3;
- Céc phong, ban, don vj thudc xa; Wiy,
-Luu: VT, W\ 4

uyén Thé Hau



